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Oficio N° OM-SRMS-DGA-689-2024.
Hermosillo, Sonora, a 11 de diciembre de 2024

ESTADO

POSIBLES PROVEEDORES PARA EL SUMINISTRO Y ENTREGA
EN SITIO DE MATERIALES, UTILES Y EQUIPOS MENORES

DE OFICINA PARA EL ESTADO DE SONORA.
PRESENTES.-

Con fundamento en los articulos 134 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 150
de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Sonora; 17 de Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico del Estado de Sonora (‘LAASSPES”) y 13 de su
Reglamento, asi como la fraccion XVIII del articulo 16 del Reglamento Interior de la Oficialia Mayor, y lo
correspondiente a la Circular OM-SRMS-014-2024, se hace de su conocimiento, sobre las acciones
tendientes a la celebracion de un Contrato Marco para el Suministro y Entrega en Sitio de Materiales,
Utiles y Equipos Menores de Oficina para las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica del
Estado de Sonora.

El Contrato Marco, como lo establece el parrafo primero del articulo 13 del Reglamento de la LAASSPES,
es un acuerdo de voluntades que celebra una dependencia o entidad con uno o mas proveedores,
mediante el cual se establecen de manera general las especificaciones técnicas y de calidad, alcances,
precios y condiciones que regularan la adquisicién, el arrendamiento de bienes o la prestacién de servicios
que, posteriormente contratos especificos, en su caso, formalicen las dependencias o entidades de la
Administracién Publica del Estado de Sonora.

Es importante sefialar que, bajo esta mecéanica de contratacion, todos los proveedores registrados en
CompraNet Sonora V2 y que cumplan los requisitos para suscribir el contrato marco, tendran la posibilidad
de participar en las contrataciones especificas que se realicen.

Sélo podran participar como posibles proveedores en el referido contrato marco, las personas morales o
fisicas con actividad empresarial que cumplan con los requisitos que se establecen en el presente
documento y sus anexos.

CONTENIDO

1. Objetivo de la celebracién del Contrato Marco.
Requisitos que deben cumplir los interesados en ser parte como posibles proveedores del
contrato marco para el Suministro y Entrega en Sitio de Materiales, Utiles y Equipos
Menores de Oficina para las dependencias y entidades de la administracién publica del
Estado de Sonora.

3. Entregay recepcion de documentos.
4. Suscripcién del Contrato Marco.
5. Mecanismo para la determinacién de precios y seleccion de proveedores
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1. Objetivo de la celebracion del Contrato Marco.

Establecen de manera general las especificaciones técnicas y de calidad, alcances, precios y
condiciones que regularan la adquisicion de articulos de oficina que posteriormente, mediante contratos
especificos, en su caso formalicen las dependencias o entidades, con fundamento en el articulo 17 de
la LAASSPES, respecto del Suministro y Entrega en Sitio de Materiales, Utiles y Equipos Menores de
Oficina para las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica del Estado de Sonora, para las
actividades propias de la Administracién Publica Estatal, atendiendo los principios de economia,
eficacia, eficiencia, imparcialidad y honradez que aseguren las mejores condiciones de contratacién para
el Estado.

2. Requisitos que deben cumplir los interesados en ser parte como posibles proveedores del
contrato marco para el Suministro y Entrega en Sitio de Materiales, Utiles y Equipos Menores de
Oficina para las Dependencias y Entidades de la Administracién Publica del Estado de Sonora.

e Ser persona moral o fisica con actividad empresarial legalmente constituida.

e Contar con objeto social relacionado con los bienes objeto del Contrato Marco para el
Suministro y Entrega en Sitio de Materiales, Utiles y Equipos Menores de Oficina para las
Dependencias y Entidades de la Administracién Publica Estatal.

e Contar con la capacidad juridica, técnica y financiera, asi como la organizacion
administrativa y recursos técnicos, materiales y humanos suficientes para obligarse a
suministrar los bienes objeto del Contrato Marco, a través de contratos especificos que al efecto
celebren.

o Los interesados deberan presentar en original y USB, los documentos a que se refiere el
presente documento, asi como los catalogos de cada uno de los productos que podrian
suministrar sefialando las especificaciones técnicas, los precios y cobertura, incluidos en su
oferta técnica y econémica.

e Los posibles proveedores deberan mantener actualizadas y presentar ante la Direccion
General de Adquisiciones de la Subsecretaria de Recursos Materiales y Servicios de la Oficialia
Mayor, las opiniones positivas emitidas por el Servicio de Administracién Tributaria, Instituto
Mexicano del Seguro Social y el Instituto Nacional del Fondo de Vivienda para los Trabajadores
y la propia Secretaria de Hacienda del Estado.

Requisitos legales y administrativos.

L DESGRIPGION.

~

Comprobante de Registro de Proveedores en CompraNet Sonora V2. N \R\AN

Carta Intencion.

Entregar en dispositivo USB, expediente digitalizado, copias firmadas en formato
PDF, a color y propuesta econémica en archivo Excel editable.
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Formato de informacién sobre la existencia legal y personalidad juridica de la persona
A interesada, asi como la manifestacién de interés en participar como posible proveedor
en el Contrato Marco 2025.

Formato para la manifestacién de no encontrarse en alguno de los supuestos
B establecidos por los articulos 56 y 70 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico (LAASSPES).

Cc Formato de Manifestacion de Declaracién de Integridad.

Formato de manifestacién de cumplimiento de normas, conforme las descritas en el
D anexo técnico para el Suministro y Entrega de Materiales, Utiles y Equipos Menores
de Oficina para las Dependencias y Entidades de la Administracién Publica del
Estado de Sonora.

Formato de manifestacién de estratificacion de la empresa.

Formato de manifestacién de derechos de propiedad industrial o intelectual de
terceros

Formato en el que manifieste garantizar los bienes contra defectos y/o vicios ocultos

Formato de oferta técnica.

Formato de oferta econémica.

Formato para la manifestacion de la capacidad de respuesta inmediata

Formato de manifestacion de abstenerse de acordar con otras personas los precios
o descuentos ofertados.

Formato de manifestaciéon de cumplir y aceptar presentar los requisitos necesarios
en los procedimientos de contratacién que se realicen al amparo del contrato marco
para el suministro y entrega en sitio de articulos de oficina para las dependencias y
entidades de la Administracién Publica del Estado de Sonora.
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Formato bajo protesta de decir verdad, de no actualizar ningn supuesto de conflicto
de interés.

ANEXO 1 ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL SUMINISTRO Y ENTREGA EN
1 SITIO DE MATERIALES, UTILES Y EQUIPOS MENORES DE OFICINA.
FIRMADO POR EL APODERADO O REPRESENTANTE LEGAL

Escrito libre: Manifestar por escrito cual es la cobertura de distribucién (municipio)
con la que cuenta para suministrar cada uno de los bienes que podria suministrar,
objeto del Contrato Marco.

FORMATO
LIBRE

NOTA: Ajustar formato con informacién aplicable a persona fisica o moral.

En hoja membretada de la persona interesada y firmada por su representante o apoderado legal:

Carta de intencion: Manifestacion de interés de participar como posible proveedor en Contrato Marco
2025 referente al Suministro y Entrega en Sitio de Materiales, Utiles y Equipos Menores de Oficina.

1. Anexo A. Formato de informacién sobre la existencia legal y personalidad juridica de la persona
interesada, asi como la manifestacién de interés en participar como posible proveedor en el
Contrato Marco. \,
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e En caso de persona moral, escritura publica que acredite la constitucién de la persona moral
interesada en celebrar el Contrato Marco y aquellos instrumentos publicos en lo que consten
las modificaciones que, en su caso, se hubieren realizado y que permita la comprobacién
que el objeto social esta relacionado con el objeto del Contrato Marco. Dichos instrumentos
pubicos deberan estar inscritos en el Registro Publico de la Propiedad y del Comercio de la
demarcacion en la entidad federativa que corresponda y constar en dicha inscripcién en el
documento publico que se presente o exhibir el documento en donde conste dicha
inscripcion.

e En caso de personas fisicas, estas podran representarse a si mismas o bien, a través de
representante legal o apoderado, para lo cual debera adjuntar el instrumento publico
correspondiente.

2. Acreditacion del representante legal o apoderado que cuente con las facultades o los
poderes suficientes para comprometerse y realizar los actos tendientes al objeto de la
celebracién del Contrato Marco. En el caso de que la representacién legal o el poder deriven
de un acta de asamblea general extraordinaria de accionistas, el instrumento publico
correspondiente debera contener la inscripcién al Registro Publico de la Propiedad y del
Comercio conducente.

En caso de personas extranjeras, la documentaciéon que acredite a su representante legal o
apoderado debera presentarse apostillada y con una traduccién al idioma espafiol, en su caso.

Identificacion oficial con fotografia del representante legal o apoderado (credencial para votar,
pasaporte o cédula profesional vigente). En caso de personas fisicas, deberan presentar la
propia o bien la del representante legal o apoderado.

Comprobante de domicilio, con antigiiedad no mayor a tres meses contados hasta la fecha en
que el interesado presente la documentacion, debiendo corresponder al domicilio fiscal y que
cuente con oficinas en la ciudad de Hermosillo, Sonora.

Cédula de Identificacién Fiscal. Adjuntar cédula del Registro Federal de Contribuyentes.
Capital contable minimo requerido: $500,000.00 (Son: Quinientos mil pesos 00/100 M.N.)

Las personas morales asi como las personas fisicas, deberan de acreditar su capital contable
mediante original o copia certificada y copia simple para su cotejo de los estados financieros
(balance general y estado de resultados) al 31 de diciembre del 2023, avalado por Contador
Publico, donde debera anexar original o copia certificada notarialmente (por anverso y reverso)
de su cédula profesional asi como copia simple para su cotejo, y a través de la presentacion de
la declaracion anual del afio 2023; mismos que deberan presentar de forma legible el sello de
la institucion bancaria donde fue acreditado su pago, o bien en los casos de pago via electrénica
se debera presentar el formato del Servicio de Administracién Tributaria de la Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico (SHCP) con sello digital y folio expedido por el sistema.

Anexo B. Formato para la manifestacién bajo protesta de decir verdad de no encontrarse en
alguno de los supuestos establecidos por los articulos 56 y 70 de la LAASSPES.

Anexo C. Formato de manifestacién de declaracién de integridad.

Anexo D. Formato de manifestacion de cumplimiento de normas aplicables, conforme las
descritas en el anexo técnico para el Suministro y Entrega en Sitio de Materiales, Utiles y
Equipos Menores de Oficina para las Dependencias y Entidades de la Administraciéon Publica
del Estado de Sonora. 2
Anexo E. Formato de manifestacién de estratificacion de la empresa. M \[

\\
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9. Anexo F. Formato de manifestacion de derechos de Propiedad Industrial o Intelectual de
terceros.

10. Anexo G. Formato que manifieste garantizar los bienes contra defectos y/o vicios ocultos.

11. Manifestar por escrito cual es la cobertura de distribucion (municipio) con la que cuenta para
suministrar cada uno de los bienes que podria suministrar, objeto del Contrato Marco. (formato
libre)

12. Debera presentarse Constancia de NO Adeudos de Obligaciones Fiscales Estatales y
Federales Coordinadas con una vigencia de 30 dias naturales, la cual se puede obtener
en: https://hacienda.sonora.gob.mx/personas/carta-de-no-adeudo/

13. Presentar opinion positiva vigente del cumplimiento de obligaciones fiscales, de

seguridad social y fiscal en materia de aportaciones patronales y de entero de descuentos,
expedidas por la Secretaria de Hacienda del Gobierno del Estado de Sonora, Servicio de
Administracién Tributaria, Instituto Mexicano del Seguro Social y por el Instituto del Fondo
Nacional de la Vivienda para los Trabajadores, respectivamente. Debiendo mantenerlas
vigentes durante la vigencia del Contrato Marco.
En caso de que los interesados no se encuentren al corriente en el pago de adeudos de
Obligaciones Fiscales Federales (SAT) y de Seguridad Social (IMSS), asi como en sus
Obligaciones Fiscales del Estado de Sonora, respectivamente, deberan presentar original y
copia simple para su cotejo del convenio con las autoridades correspondiente en los términos
que establece el Cédigo Fiscal de la Federacién para cubrir a plazos, ya sea como pago
diferido o en parcialidades, esto en cumplimiento a lo dispuesto en el articulo 32-D del
ordenamiento en cita.

14. Anexo H Formato de oferta técnica, se adjunta al presente en formato MS Excel: Se
describiran de manera clara y precisa, las caracteristicas técnicas generales que deberan
cumplir los bienes requeridos, las personas interesadas en formar parte del Contrato Marco
podran incluir bienes de caracteristicas similares o superiores precisando las especificaciones
de los mismos.

15. Anexo | Formato de oferta econémica. Se adjunta en formato MS Excel y ENTREGARSE
EN DICHO FORMATO.

Para que este documento se considere en evaluacién sera necesario que cumpla con lo siguiente:

=

La moneda en que se cotizara sera en moneda nacional, el precio unitario sera a dos
decimales (pesos mexicanos)

Debera ser clara y precisa.

Los precios ofertados no seran modificados al alza.

El importe total se debera sefialar con letra.

Los precios ofertados no seran modificados al alza

Sefialar en que municipio puede suministrar y brindar el servicio.

La oferta econémica debera ser integrada en el USB en formato editable.

NoapoN

16. Anexo J Formato para la manifestacion de la capacidad de respuesta inmediata. Los
posibles proveedores deberan comprometerse a responder de manera inmediata a entregar
los bienes que se contraten con las Dependencias o Entidades.

Adjuntar lo referente al CURRICULUM VITAE de la empresa, Contratos y Cumplimientos de
Contratos no mayor a 2 afios. :
~\(
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17.

18.

19.

20.

Anexo K Formato de manifestacién de abstenerse de acordar con otras personas los precios
o descuentos ofertados. Los posibles proveedores deberan comprometerse a observar los
supuestos que, en materia de competencia econémica, obligan a las empresas.

Anexo L Formato de manifestacién de cumplir y aceptar presentar los requisitos necesarios
en los procedimientos de contrataciéon que se realicen al amparo del contrato marco para el
Suministro y Entrega en Sitios de Materiales, Utiles y Equipos Menores de Oficina para las
Dependencias y Entidades de la Administraciéon Publica del Estado de Sonora.

Anexo M Formato bajo protesta de decir verdad, de no actualizar ningun supuesto de conflicto
de interés.

ANEXO TECNICO 1. Debera dar cumplimiento a los requerimientos técnicos conforme al
documento denominado anexo técnico 1 y se proporcionara firmado por el apoderado y/o
representante legal de la empresa.

Comprobante de Registro de Proveedores en CompraNet Sonora V2, los proveedores que
deseen formar parte del contrato marco, deberan estar registrados en Registro Unico de
Proveedores y prestadores de Servicios del Gobierno del Estado, el tramite se realiza via
electrénica en la siguiente pagina:

CompraNet-Sonora V2: https://rup.sonora.gob.mx/Registros/Formulario.aspx

Aunado a lo anterior, deberan presentar:

1.

Copia de tres contratos o pedidos debidamente formalizados, no mayor a 2 afos, tanto del
sector publico como privado, con las caracteristicas y condiciones similares a las solicitadas en
el Contrato Marco, debidamente formalizado durante el periodo del 2022 a la fecha, respecto
de cada una de las partidas en las que participe.

Copia de cartas de satisfaccion de clientes y/o cancelaciones de garantias de cumplimiento,
que acredite que el posible proveedor haya entregado los bienes de acuerdo con los contratos
o pedidos presentados en el punto anterior de manera satisfactoria, en los instrumentos de la
misma naturaleza a los solicitados en el Contrato Marco.

Carta en la que sefiale que cuenta con la capacidad juridica, técnica y financiera, asi como la
organizacién administrativa y recursos técnicos, materiales y humanos suficientes para
obligarse a suministrar los bienes objeto del Contrato Marco.

Carta en la que seiale que la transportacion, empaque y entrega de los bienes, correran por su
cuenta y riesgo sin costo adicional para las dependencias y entidades.

3. Entrega y recepcion de documentos

Las personas interesadas deberan presentar los documentos requeridos ante la Direccién General de
Adquisiciones de la Oficialia Mayor del Gobierno del Estado de Sonora, durante los dias 12 al 17 de
diciembre en horario de 9 a 14 horas.

Una vez revisado el cumplimiento de los requisitos y en caso de existir observaciones, se haran del
conocimiento de los interesados a través del correo electronico sefialado como dato de contacto,
dandosele un plazo improrrogable de 2 dias habiles para subsanar las mismas. AN\ P
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4. Suscripcion del Contrato Marco

La Oficialia Mayor dara a conocer, una vez concluido el proceso de recepcién de documentos y haber
evaluado las ofertas econdémicas, las fechas y términos para llevar a cabo el cotejo de documentos y la
firma del Contrato Marco con aquellos posibles proveedores seleccionados.

En caso de que algun posible proveedor no firme dicho Contrato Marco, se podra adherir posteriormente
a la fecha de su publicacién, siempre y cuando cumpla con los mismos requisitos y condiciones
acordadas en el Contrato Marco, conforme al articulo 13 del Reglamento de la LAASSPES. Debiendo
hacer llegar la documentacién y demas requisitos requeridos a la Direccién General de Adquisiciones
de la Subsecretaria de Recursos Materiales y Servicios de la Oficialia Mayor del Gobierno del Estado
de Sonora, en la fecha y hora que en su momento se disponga en el referido contrato.

5.Mecanismos para la determinacidn de los precios y seleccién de proveedores.

En el contrato marco se sefialard el mecanismo para determinar los precios y seleccionar a los
proveedores, mismo que considerara la presentaciéon de ofertas econémicas por parte de los posibles
proveedores para las dependencias o entidades conforme a las especificaciones técnicas que se
estableceran en el contrato marco, y sus necesidades, debiendo seleccionar al que oferte mejores
condiciones de contratacion.

Cualquier duda o aclaracién al respecto, podra ser enviada al siguiente correo institucional:

dgadquisiciones@sonora.gob.mx

Sin otro particular, quedo a sus érdenes.

ATENTAMENTE
DIRECTORA GENERAL DE ADQUISICIONES
DE LA SUBSECRETARIA DE RECURSOS MATERIALES Y
SERVICIOS DE LA OFICIALIA MAYOR DEL GOBIERNO
DEL ESTADO DE SONORA

.;7" / /

7 ) (, / /V

A7, ( 1@l ’ ,

MTRA./MARIA ELENA GAF?GI«GALAZ
- X

c.c.p. Virginia del Socorro Fuentes Carreto. Subsecretaria de Recursos Materiales‘yServicibs de la Oficialia Mayor del Estado.
c.c.p. Archivo \

c.c.p. Minutario




