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Oficio N° OM-SRMS-DGA-0325-2023.
Hermosillo, Sonora, a 31 de octubre de 2023

“2023: Afio de Adolfo de la Huerta Marcor”

Asunto: Aviso de intencion y requisitos de participacion.

PROVEEDORES PARA EL SERVICIO
DE FOTOCOPIADO.
PRESENTES.-

Con fundamento en los articulos 134 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 150
de la Constitucidon Politica del Estado Libre y Soberano de Sonora; 17 de Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico del Estado de Sonora (‘LAASSPES”) y 13 de su
Reglamento, asi como la fracciéon XVIlI del articulo 15 del Reglamento Interior de la Oficialia Mayor, sobre
las acciones tendientes a la celebracién del convenio de adhesién al contrato marco para la contratacién
del servicio de fotocopiado, para las dependencias y entidades del Poder Ejecutivo del Estado de Sonora.

El Contrato Marco, como lo establece el parrafo primero del articulo 13 del Reglamento de la LAASSPES,
es un acuerdo de voluntades que celebra, en este caso, la Oficialia Mayor con uno o mas proveedores,
mediante el cual, se establecen de manera general las especificaciones técnicas y de calidad, alcances,
precios y condiciones que regularan la adquisicion, que, posteriormente mediante contratos especificos,
en su caso, formalicen las dependencias o entidades. Agregando el propio articulo 13 en su parrafo
séptimo, la opcion de adherir a aquellos proveedores que cumplan con los requisitos y que en su momento
no hayan suscrito alguno de los contratos marco en vigor.

Es importante sefialar que, bajo esta mecanica de contratacién, todos los proveedores registrados en
CompraNet Sonora y que cumplan con los requisitos para suscribir el convenio de adhesién al citado
contrato marco, tendran la posibilidad de participar en las contrataciones especificas que se realicen.

Siendo estos requisitos los que se establecen en el presente documento y sus anexos.

CONTENIDO

1. Objetivo de la celebracién del Convenio de Adhesion.

2. Requisitos que deben cumplir los interesados en adherirse como posibles proveedores
del contrato marco para la contratacién del servicio de fotocopiado para las dependencias
y entidades del Poder Ejecutivo del estado de Sonora.

3. Entregay recepcién de documentos.

4. Mecanismo para la determinacién de precios y seleccion de proveedores.

5. Suscripcion del Convenio de Adhesién al Contrato Marco.
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1. Objetivo de la celebracién del Convenio de Adhesién.

Adherirse a las especificaciones técnicas y de calidad, alcances, precios y condiciones que regularan la
prestacion del servicio, para posteriormente formalizar contratos especificos de fumigacién con las
dependencias y entidades, atendiendo los principios de economia, eficacia, eficiencia, imparcialidad y
honradez que aseguren las mejores condiciones de contrataciéon para el estado.

2. Requisitos que deben cumplir los interesados en ser parte como posibles proveedores del
contrato marco para la contratacién del servicio de fotocopiado para las dependencias y
entidades del Poder Ejecutivo del estado de Sonora.

ANEXO DESCRIPCION

Formato de informacion sobre la existencia legal y personalidad juridica de la persona
interesada, asi como la manifestacién de interés en participar como posible proveedor en el
Contrato Marco

Formato para la manifestacion bajo protesta de decir verdad de no encontrarse en alguno de
los supuestos establecidos por los articulos 56 y 70 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico (LAASSPES).

Formato de manifestacion de declaracién de integridad.
Formato de manifestacion de cumplimiento de normas para la prestacion del servicio de
fotocopiado.

Formato de estratificacion de la persona fisica o moral.

Formato para la manifestacién de la capacidad de respuesta inmediata.
Formato de solicitud y presentacién de oferta economica.

Formato de propuesta técnica

I(®|miml O |O

| Formato de manifestacion de abstenerse de acordar con otras personas los precios o

descuentos ofertados.

1 ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL SERVICIO DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y
CORRECTIVO AL PARQUE VEHICULAR

NOTA: Ajustar formato con informacién aplicable a persona fisica 0 moral.

Documentacién para acreditar su existencia juridica y la de su representante legal o apoderado

1. Anexo A: Formato, bajo protesta de decir verdad, de informacion sobre la existencia legal y
personalidad juridica de la persona fisica o moral interesada, asi como la manifestacion de interés
en participar como posible proveedor en el Contrato Marco.

En caso de persona moral, la respectiva escritura publica que acredite su constitucion y aquellos
instrumentos publicos en los que consten las modificaciones que, en su caso, se hubiera realizado
y que permita constar el objeto del Contrato Marco. Dichos instrumentos publicos deberan estar
inscritos en el Registro Publico de la Propiedad y de Comercio de la entidad federativa que
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corresponda y constar en dicha inscripcién en el documento publico que se presente o exhibir el
documento donde conste dicha inscripcion.

2. Acreditacion de su representante legal o apoderado y que cuente con las facultades o los
poderes suficientes para comprometerse y realizar los actos tendientes a la celebracion del Contrato
Marco, incluyendo su suscripcion. En el caso de que la representacién legal o el poder deriven de
un acta de asamblea general extraordinaria de accionistas, el instrumento publico correspondiente
debera contener la inscripcion al Registro Publico de la Propiedad y de Comercio respectivo de la
entidad federativa que corresponda.

Tratandose de personas fisicas con actividad empresarial, éstas podran representarse a si mismas,
o0 bien, a través de representante legal o apoderado, para lo cual deberan adjuntar el instrumento
publico correspondiente.

3. ldentificacién oficial vigente del representante legal o apoderado de la persona moral
(credencial de elector, pasaporte vigente, cartilla del servicio militar nacional o cédula profesional
vigentes). En caso de personas fisicas deberan presentar la propia o bien, la del representante
legal o apoderado (credencial, pasaporte vigente, cartilla del servicio militar nacional o cédula
profesional vigentes)

4. Comprobante de domicilio, con antigiedad no mayor a tres meses contados a partir de la
presentacion de la documentacion, debiendo corresponder al domicilio fiscal.

Documentacion para acreditar el cumplimiento de obligaciones fiscales

5. Registro Federal de Contribuyentes (RFC) de la persona moral, para el caso de persona
fisica, sefalar su actividad empresarial preponderante, adjuntando la impresion de la inscripcién
en el RFC actualizado, donde se indica la actividad a desarrollar (formato a través del cual el
Servicio de Administracién Tributaria hace entrega de la Cédula de |dentificacion Fiscal).

6. Opinién de cumplimiento-SAT. Opinion positiva y vigente de cumplimiento de sus obligaciones
fiscales emitida por el Servicio de Administracién Tributaria, en cumplimiento a lo dispuesto por
el articulo 32-D, primero, segundo, tercero y cuarto parrafos del Codigo Fiscal de la Federacion
y de conformidad con la regla de la Resolucion Miscelanea Fiscal en el ejercicio fiscal de la
participacion.

7. Opinion de cumplimiento-IMSS. Opinién positiva y vigente de cumplimiento de sus
obligaciones fiscales en materia de seguridad social emitida por el Instituto Mexicano del Seguro
Social (IMSS), en cumplimento a lo dispuesto por el articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la
Federacion y de conformidad con la Primera de las Reglas para la Obtencién de la Opinion de
Cumplimiento de Obligaciones Fiscales en Materia de Seguridad Social, emitidas por virtud del
Acuerdo ACDO.SA1.HCT.101214/281.P.DIR dictado por el H. Consejo Técnico del IMSS,
publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 27 de febrero de 2015 y que entrd en vigor el
dia 3 de marzo de 2015.

8. Constancia de cumplimiento-INFONAVIT. Constancia vigente de cumplimiento de sus
obligaciones fiscales en materia de aportaciones patronales y entero de descuentos, emitidas
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por el Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda (INFONAVIT) para los Trabajadores, en
cumplimiento a lo dispuesto por el articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la Federacion y de
conformidad con el anexo Unico, numeral 4, incisos a), ¢) y d) de las Reglas para la obtencién
de la constancia de situacion fiscal en materia de portaciones patronales y entero de descuentos
emitidas por virtud de la Resolucion RCA-5789-01/17 tomada en Sesién Ordinaria numero 790,
del 25 de enero de 2017 por el Consejo de Administracién del INFONAVIT, publicada en el
Diario Oficial de la Federacion el dia 28 de junio de 2017.

Constancia de no adeudo de contribuciones estatales y federales coordinadas.
Constancia vigente de contribuyente cumplido con respecto a las obligaciones en el Registro
Estatal de Contribuyentes del Gobiemo del Estado de Sonora.

Documentacion para acreditar la experiencia del proveedor

10.

1.

12,

Curriculum vitae de la persona fisica o moral (firmado por el representante legal o apoderado
de la misma), en el cual manifieste que cuenta con la capacidad juridica, técnica y financiera,
asi como la organizacién administrativa y recursos técnicos, materiales y humanos suficientes
para obligarse a prestar el servicio objeto del contrato marco, y que como minimo incluya:

e Descripcién de la capacidad técnica y experiencia del personal con el que se cuenta
y las actividades que los mismos desarrollan.

e Relacién de los principales clientes, incluyendo dato de contacto.

Contrato. Deberan presentar copia de un contrato o pedido debidamente formalizado con
instituciones del sector publico o privado, con las caracteristicas y condiciones similares a las
solicitadas en el Contrato Marco, cuya vigencia hubiere concluido en un periodo de hasta dos anos
atras, a partir de la fecha de la presentacién de la documentacion.

Cumplimiento de contrato. Copia de cartas de satisfaccién de clientes y/o cancelaciones de
garantias de cumplimiento, que acredite que el posible proveedor haya prestado el servicio de
acuerdo al contrato o pedido presentado en el punto anterior, de manera satisfactoria.

Requisitos legales y administrativos

En hoja preferentemente membretada de la persona interesada y firmada por su representante o
apoderado legal:

13.

Anexo B. Formato para la manifestacién bajo protesta de decir verdad de no encontrarse en alguno
de los supuestos establecidos por los articulos 56 y 70 de la LAASSPES.

Cabe senalar, que aquellos interesados que presenten ofertas para el contrato marco que se
encuentren vinculados entre si por algun socio o asociado comun, no seran considerados para la
celebracion del contrato marco, asi como las futuras adhesiones.

Se entendera que es socio o asociado comun, aquella persona fisica 0 moral que en el mismo

procedimiento de contratacién es reconocida como tal en las actas constitutivas, estatutos o en sus
reformas o modificaciones de dos o mas empresas interesadas, por tener una participacion
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accionaria en el capital social, que le otorgue el derecho dé intervenir en la toma de dediciones o

en la administracion de dichas personas morales.

Anexo C. Formato de manifestacion de declaracion de integridad, bajo protesta de decir verdad.

servicio de fotocopiado.

fisica o moral.

Anexo F. Formato para la manifestacion de capacidad de respuesta inmediata.

Documentos para acreditar las propuestas econémica y técnica.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

Escrito libre mediante el cual el proveedor, por conducto de su representante o apoderado legal
manifieste bajo protesta de decir verdad, la descripcién y especificaciones de los equipos que
oferta, cumpliendo e indicando claramente en su propuesta técnica con lo sefialado en el
“ANEXO 1 ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL SERVICIO DE FOTOCOPIADO”.

Propuesta Econdmica (Anexo G) en la que se detalla lo sefialado en el “ANEXO 1
ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL SERVICIO DE FOTOCOPIADO” de esta convocatoria.

Propuesta Técnica (Anexo H) en la que se detalla lo sefialado en el “ANEXO 1
ESPECIFICADCIONES TECNICAS DEL SERVICIO DE FOTOCOPIADO” de esta
convocatoria.

Ficha técnica del equipo propuesto para la prestacion del servicio deberd identificar cada una
de las caracteristicas técnicas solicitadas para los equipos descritos en los diferentes perfiles.
Los catalogos o folletos deberan estar impresos en idioma espafol que contenga la ficha técnica
del equipo ofertado; en caso de que estos documentos se presenten en un idioma diferente al
espanol se debera acompanar con una traduccién al espaniol.

Carta original, en papel membretado y vigente, firmada por el fabricante de los equipos para la
prestacion del servicio en donde designa al Proveedor como distribuidor autorizado de los
equipos propuestos.

Carta original, en papel membretado y firmada por el Proveedor en la que manifieste que cuenta
con la infraestructura técnica y de servicio; asi como la existencia y el abastecimiento de
consumibles, partes, refacciones, accesorios nuevos y originales para el mantenimiento de los
bienes objeto del servicio, para cuando menos durante la vigencia del contrato.

Carta original, en papel membretado firmada en el que manifieste que el Proveedor sera
responsable en el caso de que se violen derechos de propiedad industrial, patentes o derechos
de autor, respecto al software y/o hardware utilizados para brindar el servicio, dejando en todo
momento a salvo a las dependencias y entidades.
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Anexo D. Formato de manifestacion de cumplimiento de normas aplicables para la prestacion del

Anexo E. Formato de manifestacion, bajo protesta de decir verdad, de estratificaciéon de la persona
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El Proveedor debera considerar como parte de su propuesta técnica los siguientes
requerimientos:

25. La instalacion, configuracion y probar la correcta operacién de la totalidad de los equipos.
26. La implementacién, mantenimiento (preventivo y correctivo) y soporte técnico de los equipos.
27. Suministro de toner y demas consumibles necesarios para la operacién del servicio.

28. El proveedor debera instalar5, configurar y probar la correcta operacion de la totalidad de los
equipos necesarios para la prestacion del servicio objeto del presente anexo técnico, habilitado
y configurando las funciones necesarias de acuerdo a lo sefalado en el “ANEXO 1
ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL SERVICIO DE FOTOCOPIADO?”.

29. Lugar de entrega. El proveedor debera prestar el Servicio de Fotocopiado materia del presente
en los sitios que determinen las dependencias y entidades en los contratos especificos.

30. Transicion del servicio. Treinta dias naturales previos al término del contrato, el Proveedor y las
dependencias o entidades acordaran el proceso de transicion del retiro controlado de los
equipos utilizados para la prestacién del servicio, con la finalidad de que no afecte la operacién
de la Dependencia o Entidad correspondiente.

31. Anexo |. Formato de manifestacion de abstenerse de acordar con otras personas los precios o
descuentos ofertados.

3. Entrega y recepcién de documentos

Las personas interesadas deberan presentar los documentos requeridos ante la Direccidon General de
Adquisiciones de la Oficialia Mayor del Gobierno del Estado de Sonora, el dia 06 al 10 de noviembre de
2023.

Una vez revisado el cumplimiento de los requisitos y en caso de existir observaciones, se haran del
conocimiento de los interesados a través del correo electrénico sefialado como dato de contacto,
dandosele un plazo improrrogable de 2 dias habiles para subsanar las mismas.

4. Mecanismos para la determinacién de los precios y selecciéon de proveedores.

En el contrato marco se sefialard el mecanismo a seguir por las Dependencias y Entidades de la
Administracion Publica del Estado de Sonora, para determinar a los proveedores adjudicados de los
procedimientos que realicen, citandolos a firmar el contrato especifico que corresponda.

Los proveedores deberan cotizar por precios unitarios antes del |.V.A y con |.V.A. y en moneda nacional
(pesos mexicanos), conforme al presente “ANEXO 1 ESPECIFCIACIONES TECNICAS DEL SERVICIO
DE FOTOCOPIADO” y a los formatos que se acompanan.
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5. Suscripcién del Convenio de Adhesién al Contrato Marco

La Oficialia Mayor daré a conocer, una vez concluido el proceso de recepciéon de documentos y haber

evaluado las ofertas econémicas, la firma del Convenio de Adhesién al Contrato Marco con aquellos
posibles proveedores seleccionados.

Cualquier duda o aclaracion al respecto, podra ser enviada al siguiente correo institucional:

dgadquisiciones@sonora.gob.mx

Sin otro particular, quedo a sus érdenes.

ATENTAMENTE
DIRECTORA GENERAL DE ADQUISICIONES
SUBSECRETARIA DE RECURSOS MATERIALES Y
SERVICIOS DE LA OFICIALIA MAYOR
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c.c.p. Virginia del Socorro Fuentes Carreto, Subsecretaria de Recursos Materiales y Servicios
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