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l.- PRESENTACION

En observancia a lo establecido en el Articulo 6°, apartado A, fracciones | y V de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos que indica que: “Toda la informacién en posesion de cualquier autoridad, entidad, 6rgano y
organismo de los Poderes Ejecutivo, Legislativo y Judicial, 6rganos autonomos, partidos politicos, fideicomisos y fondos
publicos, asi como de cualquier persona fisica, moral o sindicato que reciba y ejerza recursos publicos o realice actos
de autoridad en el ambito federal, estatal y municipal, es publica...” y “Los sujetos obligados deberan preservar sus
documentos en archivos administrativos actualizados y publicaran, a través de los medios electrénicos disponibles, la
informacion completa y actualizada sobre el ejercicio de los recursos publicos y los indicadores que permitan rendir
cuentas del cumplimiento de sus objetivos y de los resultados obtenidos.

En cumplimiento a lo anterior, y lo previsto en el articulo 11 de la Ley General de Archivos, y su correlativo el articulo
11 de la Ley de Archivos para el Estado de Sonora, se establece que los sujetos obligados, entre ellos la Oficialia
Mayor, deberan: “Administrar, organizar y conservar de manera homogénea los documentos del archivo que
produzcan, reciban, obtengan, adquieran, transformen o posean, de acuerdo con sus facultades, competencias,
atribuciones o funciones, los estandares y principios en materia archivista, los términos de esta Ley y demas
disposiciones juridicas que les sean aplicables”; ademas de “Establecer un sistema institucional para la administracién
de sus archivos y llevar a cabo los procesos de gestién documental’.

Objetivo General: Dar seguimiento a la Instalacion del Sistema Institucional de Archivos en la Oficialia
Mayor del Gobierno de Sonora, cumpliendo con los articulos 20 y 21 de las Leyes General y Estatal de
Archivos.
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Il.- Desarrollo de los proyectos.

1.- Identificacion de documentos de comprobacion administrativa inmediata y de apoyo informativo en las Unidades
Administrativas de las Subsecretarias:

1.1 Acciones concretas:

e Llevar efecto el proceso de instalacion oficial de los archivos de tramite de cada Unidad Administrativa por
Subsecretarias de la Oficialia Mayor,

¢ |Instalar el Grupo Interdisciplinario con funciones de comité de valoracion para el dictamen de destino final de los
expedientes y documentos.

e Sesiones de trabajo en los archivos de Tramite de las Unidades Administrativas para dar seguimiento a la
organizacion, descripcion y valoracion de los expedientes y documentos de los archivos de tramite.

¢ Instalacion del Archivo General Vigente de Concentracion de la Oficialia Mayor del Gobierno de Sonora.

2.- Talleres de acompanamiento en la organizacion de Archivos en Tramite.

Importante sera mantener una actividad constante en cada archivo por Unidad Administrativa en materia de ordenacion
e instalacion de los expedientes en los Archivos en Tramite, por o que se realizaran visitas programadas a las areas
en donde se encuentren carpetas y cajas con documentos para aplicar los procedimientos archivisticos conforme al
marco normativo general y local.

2.1.- Temas de los talleres:
* Organizacién de Expedientes.
* Eliminacion de documentos de comprobacidén administrativa inmediata y de apoyo administrativo.
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3.- Profesionalizacién de los responsables de Archivos de Tramite.

3.1 Cursos de actualizacion Archivistica en:
e Organizacién Documental.
e Descripcion de expedientes y archivos.
e Valoracion de expedientes y archivos.

4.- Dictamen de valoracion para el destino final de expedientes, documentos sueltos y carpetas de correspondencia,
con base a las vigencias documentales y plazos de conservacion analizados.

4.1 Identificacion Documental
La Direccion General de Archivos de la Oficialia Mayor del Gobierno de Sonora, llevara a cabo, junto con los
responsables de los Archivos de Tramite de las Unidades Administrativas la identificacion de:

. Carpetas con fotocopias y copias simples sin valores administrativos, legales o contables que se encuentren en
las oficinas.

. Documentos de apoyo informativo en copia o impresiones, publicaciones peridédicas que no forman expedientes.

. Documentos de comprobacion administrativa inmediata que hayan cumplido sus plazos de conservacion y que

no tienen vigencia documental, originales, copias simples o en fotocopias.

4.2.- Elaboracion de Declaratoria y Cédulas de Valoracién para la donacion del papel resultado de proceso de valoracion
y depuracion.
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7.- Programacion General para Oficialia Mayor.

Proyecto Fechas Metas e Indicadores Costo
Programadas
Identificacion de | Febrero - noviembre Documentos
documentos de identificados y
comprobacién valorados N/A

administrativa
inmediata y de apoyo

informativo
Talleres de Abril - diciembre Talleres
acompanamiento en implementados N/A

la organizacion de
Archivos en Tramite
Profesionalizacién de | Marzo — noviembre Cursos y personas N/A
los responsables de
Archivos de Tramite.

Dictamen de | Mayo - noviembre Dictamenes
valoracion para el elaborados
destino  final de N/A

expedientes,
documentos sueltos y
carpetas de
correspondencia

Centro de Gobierno, Edif. Hermosillo, Comonfort y Paseo Rio Sonora, ler Piso Ala Surponiente. C.P. 83280.
Hermosillo, Sonora / Enero de 2026

oficialia.mayor@sonora.gob.mx



e TN
@] | GOBIERNO . "
i peSONORA ﬁi L3 {___ﬁ:"x

g Sronh SONORA

MAYOR TIERRA DE OPORTUNIDADES

ESTADO pe SONORA

8.- Cronograma de Actividades 2026.

Proyectos Enero | Febrero | Marzo | Abril | Mayo | Junio | Julio | Agosto | Septiembre | Octubre | Noviembre | Diciembre

Identificacion de documentos de
comprobacién administrativa
inmediata y de apoyo informativo
. Llevar efecto el proceso de
instalacion oficial de los archivos de
tramite de cada Unidad
Administrativa por Subsecretarias de
la Oficialia Mayor.

e Instalar el Grupo Interdisciplinario
con funciones de comité de
valoracion para el dictamen de
destino final de los expedientes y
documentos.

e  Sesiones de trabajo en los archivos
de Tramite de las Unidades
Administrativas para dar seguimiento
a la organizacién, descripcion y
valoracion de los expedientes y
documentos de los archivos de
tramite

e Instalacion del Archivo General
Vigente de Concentracion de la
Oficialia Mayor del Gobierno de
Sonora

. Informe de resultados
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Proyectos Enero | Febrero | Marzo | Abril | Mayo | Junio | Julio | Agosto | Septiembre | Octubre | Noviembre | Diciembre
Talleres de acompanamiento en la
organizacion de Archivos en
Tramite
e  Organizacion de Expedientes.
. Eliminacion de documentos de
comprobacioén administrativa
inmediata y de apoyo administrativo
. Informe de resultados
Proyectos Enero | Febrero | Marzo | Abril | Mayo | Junio | Julio | Agosto | Septiembre | Octubre | Noviembre | Diciembre
Profesionalizacion de los

responsables de Archivos de
Tramite

e  Cursos de actualizacion Archivistica
en:

e  Organizacién Documental.

. Descripcién de expedientes y
archivos.

Valoracién de expedientes y archivos

. Informe de Resultados
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Proyectos Enero | Febrero | Marzo | Abril | Mayo | Junio | Julio | Agosto | Septiembre | Octubre | Noviembre | Diciembre

Dictamen de valoracion para el
destino final de expedientes,
documentos sueltos y carpetas de
correspondencia, con base a las
vigencias documentales y plazos
de conservacién analizados.

. Identificacion Documental

. Elaboracion de Declaratoria vy
Cédulas de Valoracion para la
donacién del papel resultado de
proceso de valoracion y depuracion.

. Informe de Resultados
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9.- Identificaciéon de Riesgos.

S

'-\.”"-.‘-L :\.__.H'

y

SONORA

OPORTUNIDADES

Proyecto/Actividad Riesgos Medidas de control Va_lor del Gra.do del
Riesgo Riesgo
Identificacion de
documentos de Falta de organizacién en el Reuniones de trabajo semanales con cada una
comprobaciéon administrativa Archivo de Tramite para la de las Unidades Administrativas para revisar 1.0 Bajo.
inmediata y de apoyo identificacion. resultados.
informativo
I Falta de participacion en los Establecer compromisos de participacion con
Talleres de acompafiamiento ] X C .
. talleres de parte de los los titulares de las Unidades Administrativas,
para la organizacion de . o o 3.0 Moderado
. responsables de los archivos de | llevando un seguimiento de la evolucién en la
archivos P P . L
tramite. organizacion de los archivos en tramite.
Profesionalizacion de los Falta de interés de los Plfundlr en los talleres_ c_le acompanamlento_ la
. . informacién del requerimiento de competencias
responsables de Archivos de | responsables de los archivos en ier 3.0 Moderado
o . laborales que se manifiesta en las Leyes de
Tramite tramite. .
Archivo, General y Estatal.
Dictamen de valoracién para
el destino final de
expedientes, documentos . - Acordar con las autoridades de la Oficialia Mayor
Falta de espacios fisicos - g .
sueltos y carpetas de . " la necesidad cotar con espacios para archivos
h propios para el trabajo P . . 5.2 Alto
correspondencia, con base a PP de tramite y para organizar el archivo de
i . archivistico. L s
las vigencias documentales y concentracion.
plazos de conservacion
analizados.
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